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Kommunikation i tal och skrift

Mal:

Kursen syftar till att lara sig att battre hantera kommunikation i tal och skrift utifran ett
ledarperspektiv. Malet ar att man ska kanna dig trygg i den dagliga kommunikationen pa
arbetsplatsen. Under kursen far deltagarna tips, idéer och verktyg som kan vara till hjalp for
att fa en bra och tydlig kommunikation pa arbetsplatsen. Efter kursen finns det mojlighet till
fortsatta fordjupningsutbildningar.

Malgrupp:

Utbildningen riktar sig till personer med ledaruppdrag framst pa mellanchefsniva sa som
exempelvis avdelningsansvariga, enhetschef, arbetsledare, projektledare,
samordningsansvariga samt personer tilltankta for framtida ledningsuppdrag.

Exempel pa innehall:

e Skriv- och talteknik med tips och évningar
e Att planera skrift och tal

e Att na fram med ett budskap

e Hjalpmedel

Genomférande:

Malséttningen ar att i mojligaste man anpassa utbildningen efter varje deltagares behov och
onskemal. For att mota dessa behov ska deltagarna skicka in ett exempel pa ett skriftligt
material, helst egenproducerat, som anvands i verksamheten. Byt namn och annan kénslig
information mot XX.

Gruppstorleken for denna insats &r min. 8 och max 12 personer.

Priset ar 5 000 kronor (exklusive moms)/individ for tva dagar pa konferensanlaggning (utan
overnattning) i naromradet.

Uppdragsenheten VBU BesoOksadress Mats Holmgren 0240-866 89
Box 830 Fredsgatan 27 Annelie Mansson 0240-864 35
771 28 Ludvika

e-post. mats.holmgren@vbu.ludvika.se hemsida: www.vbu.se
annelie.mansson@vbu.ludvika.se




